
Hvordan eksportere/importere OneNote notatblokker fra TFFK l FFK 

  

Hvordan kopiere innhold fra klassenotatblokk i Teams fra TFFK l FFK? 

Vi starter i Teams klassegruppen som vi ønsker å kopiere l ny  team i FFK. 

 

 

 

Velg redigering (øverst l høyre) 

 

 

Åpne i skrivebordsprogrammet 



Sjekk at OneNote skrivebords programmet er logget inn med TFFK-konto 

Fil – Konto 

1. Åpne «OneNote». Sjekk at du er pålogget i «OneNote» med din TFFK brukerkonto. Trykk på 
«Fil» oppe i venstre hjørne.  

 

 

2. Trykk på «Eksporter» på venstre siden. 

 

3. Velg «Notatblokk» under «1. Eksporter gjeldende» og velg «OneNote pakke (*.onepkg)» 
under «2. Velg format» og så trykk «Eksporter» under. 

 

 



4. Lagre pakken filen på FFK OneDrive (oppre  ny mappe «OneNote_FFK»)  lokalt på PC-en din. 

 

5. Feilmelding ved Eksport og lagring l Skrivebordet (PC) 
 
Velg: Ja l å fortse e eksporteringen. (Meldingen gjelder for elevene sine inndelinger, som 
trolig ikke kan overføres grunnet GDPR) 

 

 

OneNote filen ligger nå lagret i mappen «OneNote_FFK» i OneDrive på PC. 

 



6. Åpne Teams klasserom, og logg inn med FFK - konto 
Velg Class Notebook «Konfigurer en OneNote-klassenotatblokk»  
Velg «Fra eksisterende notatblokkinnhold» 

 

Velg neste 

 

7. Velg neste 

 

 

 

 

 



8. Vi skal nå kopiere innholdet fra OneNote klassenotatblokk som vi eksporterte og lagret i 
OneDrive for FFK: 
Innhold som kan kopiere er inndelingene «Innholdsbibliotek» og «Inndeling bare for Lærer» 
 
Velg «Legg l innhold» 
Velg neste 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Velg hvilken notatblokk du ønsker å kopiere innhold fra.  

 

Velg neste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Merk de inndelingen du ønsker å kopiere fra Innholdsbibliotek 

 

I de e lfelle er to inndelinger kopier som vist i bilde under. 

 



11. Velg Legg l innhold for «Inndeling bare for lærer» 

 

Velg Neste 

 

Velg Fullført 



 

Velg Neste 

12. Under Navn på elev. Oppre  inndelingene «Oppgaver» og «Elevnotat» 
Bakgrunn for inndelingen: 
Oppgaver:  
Beny es l vedlegg lærer ldeler i oppgaver underveis eller kny et l Oppgave-modulen i 
Teams. 
 
Elevnotat: 
Beny es av eleven l å kopiere innhold som lærer har lagt ut under inndelingen 
«Innholdsbibliotek» slik av eleven kan legge inn egne notater. Eleven kan også oppre e nye 
sider for egne 
 
Ved eventuelt behov for flere inndelinger, kan de e gjøres i Teams Klassenotatblokk, 
Behandle.  



 
 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

13. Da er alle inndelingen kopier inn i den ny  Teams klasserom i FFK. 

 



 


